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هل لديك ملفات PDF متعددة تحتاج إلى دمجها في مستند واحد كبير؟ إن دمج ملفات PDF وغيرها من المستندات والصور في ملف واحد على أجهزة الكمبيوتر وخاصة على أجهزة ماك أسهل مما قد تعتقد. إليك كيفية دمج ملفات PDF كالمحترفين.










يعد دمج ملفات PDF الكثيرة في ملف واحد فقط أمرًا ممتازًا زيادة الإنتاجية. فأنت لا ترغب في إلحاق نصف دزينة من ملفات PDF بقسم المحاسبة، لأن إدارتها وفرزها كلها تتطلب المزيد من العمل بالنسبة لك. يوفر عليك دمج ملفات PDF عناء تعقب الملفات وإعادة إرسالها، إذا كان لديك الكثير من ملفات PDF فرُبما تفقد بعضها، أو قد يكون لديك مكتبة من ملفات PDF و Word وتود دمجهم معًا. فكيف يُمكنك دمج كل هذه الملفات في ملف PDF واحد؟



هذا السؤال هو الأكثر إلحاحًا خاصةً مع انتشار الوباء، ولأن أغلب الأعمال الآن أصبحت على الورق الإلكتروني من المنزل.

إذا كنت تستخدم نظام ويندوز، فأنت بحاجة إلى تطبيقات تابعة لجهات خارجية (لا تتبع لميكروسوفت)، ولكن يمكنك العثور على تطبيقات مجانية مفتوحة المصدر تقوم بهذه المهمة. إذا كنت تستخدم جهاز ماك، فلديك الأداة الوحيدة التي ستحتاج إليها بالفعل في نظام التشغيل macOS، على الرغم من أنه يمكنك العثور على حلول أكثر مرونة وكاملة الميزات إذا اشتريت تطبيقات تجارية تابعة لجهات خارجية (لا تتبع لآبل).

هناك أيضًا تطبيقات عبر الإنترنت تقدم خدمة تحرير ودمج ملفات PDF التي تقوم بتحميلها، لكنني لا أوصي بأي منها. تحتوي ملفات PDF الخاصة بك على بيانات وصفية غير مرئية، ويحتمل أن تحدد هويتك ونظامك، وقد لا ترغب في إعطاء هذه البيانات الوصفية إلى موقع ويب يقدم ميزات تحرير مجانية. قد يرغب هذا الموقع في الاستفادة من بياناتك بطرق لا تحبها.

يُمكنك استخدام هذه المواقع المجانية في حالة أن ملفاتك لا تحتوي على معلومات مهمة مثل بيانات البنك أو البيانات الشخصية وما شابه من هذه البيانات الحساسة.
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كيفية دمج ملفات PDF في نظام ويندوز

عندما تحتاج إلى دمج ملفات PDF في ويندوز، فقد تتمنى أن يكون لديك جهاز ماك، حيث ينجز تطبيق Preview المهمة بسرعة وسهولة. يتيح لك ويندوز 10 عرض ملفات PDF في متصفح Edge، لكنه لا يسمح لك بفعل أي شيء باستخدامه. لدمج ملفات PDF أو تحريرها، فأنت بحاجة إما إلى تطبيق إنتاجي مجاني، ولكنه محدود بما انه مجاني، أو أحد التطبيقات التجارية العديدة المصممة جيدًا.

برنامج PDFsam



إذا كانت احتياجات إدارة ملفات PDF الخاصة بك ضئيلة، فقم بتثبيت برنامج PDFsam، مجاني ومفتوح المصدر. إذا كنت تريد المنتج المجاني، فقم بإلغاء تحديد الخيار الموجود في برنامج التثبيت لتنزيل الإصدار المحسّن، وهو مجاني للمعاينة، ولكن يمكنك الاحتفاظ به مقابل 49 دولارًا.

تتيح لك الواجهة الواسعة الاختيار من بين وظائف مثل دمج ملفات PDF وتقسيمها. تجمع ميزة أنيقة أخرى بين وثيقتين من مستندات PDF، بالتناوب بين الصفحات من كل ملف، بحيث يمكنك إنشاء ملف PDF واحد من ملفات PDF منفصلة تحتوي على الصفحات الأمامية والخلفية للمستند الأصلي ذي الوجهين.

تحميل برنامج PDFsam مجانًا

لا تتوقع واجهة سهلة الاستخدام مثل عروض الصور المصغرة في برنامج Adobe Reader والبرامج التجارية الأخرى. تقوم بدمج ملفين من ملفات PDF عن طريق سحبهم إلى نافذة برنامج PDFsam التي تضيفهم إلى القائمة.

يمكنك تحديد نطاق صفحات من كل ملف PDF، ولكن سيتعين عليك معرفة الصفحات التي تريدها من خلال عرض المستند في تطبيق منفصل مثل متصفح ايدج أو Adobe Reader. لحسن الحظ، يمكنك فتح ملفات PDF مباشرة من قائمة الملفات في ملف PDFsam. بعد إضافة الملفات إلى البرنامج وعندما تكون جاهزًا لدمجها، ما عليك سوى النقر على الزر “Run”.

اقرأ أيضًا: 

شرح برنامج PDFsam

بعد تحميل برنامج PDFsam من الرابط بالأعلى، دعنا نتوجه إلى طريقة تثبيته واستخدامه على جهاز الكمبيوتر الخاص بك.

	افتح الملف الذي تم تحميله لبدأ تثبيت برنامج PDFsam.




	أزل الإشارة من هذا المربع لاستخدام النسخة المجانية من برنامج PDFsam.
	أنقر هنا على Advanced Options لعرض الخيارات المتقدمة للبرنامج.




	ضع إشارة هنا لوضع اختصار للبرنامج على سطح المكتب.
	ثم انقر على الزر Next لبدء تثبيت البرنامج.




	والآن جاري تحميل بعض الملفات الأساسية لتشغيل البرنامج والتثبيت. بعد الإنتهاء من التثبيت سوف يتم إغلاق نافذة التثبيت تلقائيًا. عليك الذهاب إلى سطح المكتب لتشغيل البرنامج.




	هذه هي الواجهة الرئيسية للبرنامج، كما ترى هناك الكثير من الأدوات والتي من بينها أداة Merge لدمج ملفات PDF، انقر عليها لبدء الاستخدام.




	هذه هي واجهة أداة دمج ملفات PDF، في هذا المكان يُمكنك سحب وإفلات جميع الملفات التي ترغب في دمجها، وسوف ترى مثالاً على هذا في الصورة التالية.
	بعد إضافة الملفات، انقر على الزر Run، لبدأ دمج الملفات.




كما ترى، فقد قُمت بإضافة الملفات بالترقيم الذي ارغب به، حتى يكون الملف الناتج منسق كما أريد. بعد الإضافة لا تنسى النقر على زر Run.



	بعد الانتهاء من دمج ملفات PDF، سوف ترى كلمة Complated. للدلالة على أن العملية انتهت.
	هذا هو مسار الملف الذي تم إنشاءه، سيكون مع الملفات التي كان لديك بالفعل.
	يُمكنك من هنا الوصول بسهولة للملف الناتج.




وهذه هي النتيجة النهائية، أصبح لدي ملف واحد PDF، يحتوي في داخله على 13 ملف كما بالصورة

اقرأ أيضًا: تحميل افضل تطبيقات تحويل ملفات الى PDF للاندرويد مجاناً عبر متجر جوجل بلاى.

تطبيق PDF Merger & Splitter – ويندوز



هناك تطبيق مجاني بديل متاح على متجر ويندوز 10 وهو تطبيق PDF Merger & Splitter، هو تطبيق مجاني يستخدم مكتبة PDFsharp مفتوحة المصدر لإنشاء ملفات PDF، على الرغم من أنه لا يمكنك معرفة ذلك إلا من خلال النظر في البيانات الوصفية لملفات PDF التي ينشئها التطبيق.

مقارنةً ببرنامج PDFsam، تحصل على خيارات أقل بكثير وواجهة أقل سهولة، لكن التطبيق يتفوق على PDFsam في قدرته على جعل جميع ملفات PDF التي تجمعها بحجم صفحة واحدة.

يتيح لك PDFsam فقط إجبار جميع الصفحات على أن يكون لها نفس حجم الصفحة الأولى، بينما يتيح لك PDF Merger & Splitter أيضًا إجبار جميع الصفحات على أن يكون لها نفس حجم الصفحة الأكبر أو الحجم الذي تستخدمه معظم الصفحات.

نوصي بشدة ببرنامج PDFsam، لكن تطبيق PDF Merger & Splitter يستحق الحصول عليه لهذه الميزة.

تحميل تطبيق PDF Merger & Splitter من متجر مايكروسوفت

إذا كنت تريد إشارات مرئية أفضل عند دمج ملفات PDF، فأنت بحاجة إلى تطبيق تجاري يتيح لك رؤية ملف PDF المُدمج قبل حفظه على القرص ويعرض أيضًا صورًا مصغرة يمكنك سحبها لأعلى ولأسفل في شريط جانبي لإعادة ترتيب الصفحات.

يمكنك استخدام أي برنامج تقريبًا لتحرير ملفات PDF، بدءًا من برنامج PDF-Xchange Editor ذي الأسعار المعتدلة، أو اختيار أحد البرامج الأكثر احترافية وأكثر سعرًا، مثل ABBYY FineReader 15 أو Adobe Acrobat DC.

تتيح لك كل هذه التطبيقات دمج ملفات PDF بنفس الطريقة. إليك كيفية قيام برنامج PDF-Xchange Editor بذلك. أبسط طريقة هي فتح من قائمة البرنامج: ملف > مستند جديد، واختيار خيار دمج الملفات في ملف PDF واحد. سيتم فتح مربع قائمة الملفات. اسحب الملفات التي تريد دمجها في ملف PDF واحد. يمكنك إضافة ملفات PDF أو أي مجموعة من النصوص أو الصور أو ملف Word أو Excel أو مستندات PowerPoint في القائمة. يقوم التطبيق بتحويل كل شيء إلى تنسيق PDF قبل الدمج.

عند دمج الملفات، يمكنك تحديد نطاق الصفحات الذي تريد استيراده، ولكن يمكنك أيضًا ضبط المجموعة عن طريق فتح ملفات متعددة في علامات تبويب منفصلة في برنامج PDF-Xchange Editor وسحب الصور المصغرة للصفحة التي تريدها من علامة التبويب المصدر إلى علامة التبويب الهدف (إذا كانت الصور المصغرة غير مرئية، فاضغط على Ctrl-T).

شرح تطبيق PDF Merger & Splitter

بعد تحميل تطبيق PDF Merger & Splitter وتثبيته، قُم بفتحه للحصول على الواجهة الرئيسية بالشكل التالي:



	هذه هي الواجهة الرئيسية، أنقر على Merge PDF لدمج ملفات PDF.




وهذه هي واجهة أداة دمج الملفات في ملف واحد، وهي كالتالي:

	إضافة ملفات PDF التي تريد دمجها.
	تحريك ملف من الملفات التي تم إضافتها لأعلى.
	تحريك ملف من الملفات التي تم إضافتها لأسفل.
	ترتيب الملفات حسب الرقم.
	حذف ملف من الملفات التي تم إضافتها.
	عرض ملف من الملفات التي تم إضافتها.
	إعدادات حجم الملف (يُفضل تركها كما هي).
	زر Merge PDF لدمج ملفات PDF معًا. الآن انقر على الخيار رقم 1 Add PDFs لإضافة ملفات لدمجها.




	اختر الملفات التي تريد دمجها.
	ثم انقر على Open.




ها هي الملفات بعد إضافتها إلى التطبيق.

	والآن انقر على الزر Merge PDF لبدء دمج الملفات.




الآن تم دمج ملفات PDF بنجاح، وهذه النافذة البيضاء ذات الثلاثة أزرار:

	نسخ المسار الذي يحتوي على الملف الناتج.
	فتح الملف الناتج.
	إغلاق النافذة.


اقرأ أيضًا: فتح اكثر من واتساب فيس بوك وانستجرام على نفس الهاتف.

دمج ملفات PDF في ملف واحد باستخدام Adobe Acrobat Pro DC

تتيح لك إحدى ميزات Adobe Acrobat الأكثر ملاءمة دمج الملفات في ملف PDF واحد. أفضل ما في الأمر هو أن الملفات التي تقوم بدمجها لا يجب أن تكون ملفات PDF أخرى – يمكنك دمج أي ملف تقريبًا (على سبيل المثال، Word أو Excel أو PowerPoint أو صورة) طالما أن لديك البرنامج المناسب على جهاز الكمبيوتر الخاص بك.

نتناول في هذا الجزء جميع الخطوات لدمج الملفات في ملف واحد PDF. بالإضافة إلى ذلك، نوضح في النهاية كيفية تنظيم الصفحات وحذفها بعد دمج الملفات.

ملاحظة مهمة: سيتم تحويل الملفات التي تريد دمجها إلى تنسيق PDF. لذلك سيتم “تسوية” الملفات ذات الخصائص التفاعلية (مثل ملفات Excel) إلى تنسيق نصي. (ومع ذلك لن يتأثر الملف الأصلي.)

إذا كنت تريد دمج الملفات دون تحويلها إلى ملفات PDF، فسوف تحتاج إلى معرفة كيفية إنشاء حزمة PDF في Adobe Acrobat.

كيفية دمج الملفات في ملف PDF واحد

	اختر علامة التبويب Tools.




	انقر على الزر Combine Files في مركز الأدوات.




	انقر على الزر Add Files.
	انتقل إلى الملف الأول الذي تريد إضافته في مربع الحوار Add Files.


نصيحة: يُمكنك تحديد ملفات متعددة داخل نفس المجلد بالضغط على مفتاح Ctrl أثناء تحديد ملفات إضافية.

	انقر على الزر Open.
	انق على الزر Add Files في شريط الأدوات Combine Files لإضافة ملفات إضافية.
	حدد Add Files من القائمة المنسدلة.




	كرر الخطوات جميعها حتى تقوم بإضافة جميع ملفاتك المطلوبة لعمل ملف واحد PDF.


نصيحة: اجمع بين صفحات محددة، يمكنك دمج صفحات معينة من ملفات فردية:

	انقر نقرًا مزدوجًا فوق الملف لتوسيع الصفحات.
	حدد الصفحات التي تريد إزالتها ثم انقر على الزر Delete.


نصيحة: يمكنك أيضًا إعادة ترتيب الصفحات عن طريق سحبها إلى موضع مختلف في العرض الموسع:

	انقر على الزر Collapse عند الانتهاء من حذف الصفحات أو إعادة ترتيبها.







انقر على الزر Combine في شريط الأدوات Combine Files. (قد تستغرق العملية عدة دقائق حسب أحجام الملفات التي تود دمجها.)
سيُطلق على الملف الجديد الذي تم دمجه اسم binder1.pdf.

	(خطوة اختيارية) اختر علامة التبويب File متبوعة Save As لحفظ ملفك باسم آخر.


يوضح القسم التالي كيفية تنظيم الصفحات وحذفها بعد دمج الملفات.

كيفية تنظيم الصفحات بعد دمج الملفات

يمكن استخدام هذه الطريقة أيضًا لملفات PDF العادية (غير المدمجة).

	اختر علامة التبويب Tools.
	انقر على الزر Organize Pages في مركز الأدوات.
	حدد واسحب الصفحات إلى مواقع جديدة.
	حدد الصفحات ثم انقر على الزر Delete لإزالة الصفحات.
	انقر على الزر Close في شريط أدوات Organize Pages.


بعد دمج الصفحات وتنظيمها، يمكنك إضافة أرقام الصفحات لتوحيد ملف PDF بشكل أكبر.

اقرأ أيضًا: تحميل تطبيق AccuWeather  لمعرفة احوال الطقس مجانا للاندرويد.

دمج ملفات PDF في ملف واحد باستخدام Adobe Acrobat Pro X

	انتقل إلى التبويب File، ثم انقر على Create، ثم اختر Combine Files into a Single PDF…




	ستفتح نافذة جديدة بعنوان Combine Files.
	انقر على الزر Add Files…، الموجود في الزاوية اليسرى العلوية من النافذة. اختر Add Files لإضافة ملفات معينة، أو اختر Add Folder لإضافة جميع الملفات من مجلد معين.




	ستفتح نافذة جديدة بعنوان Add Files.
	حدد الملفات التي ترغب في دمجها إلى ملف واحد. يمكنك تحديد عدة ملفات مرة واحدة عن طريق الضغط باستمرار على مفتاح Ctrl أثناء النقر. انقر على Open عندما تقوم بتحديد كل الملفات التي تريد دمجها.




	لإضافة المزيد من الملفات، انقر على Add Files… واتبع التعليمات الواردة في الخطوة السابقة.
	بعد الانتهاء من إضافة الملفات، يمكنك تنظيم الترتيب الذي سيتم به وضع الملفات في ملف PDF الخاص بك. حدد ملفًا معينًا في نافذة Combine Files، وانقر على:
	انقر على زر Move Up لوضعه أولاً في ملف PDF.
	انقر على زر Move Down لوضعه لاحقًا في ملف PDF.
	انقر على زر Choose Pages لاستخدام صفحات معينة فقط في ملف PDF.
	انقر على زر Remove إذا كنت لا ترغب في تضمين الملف في PDF.







	عندما تكون جميع الملفات بالترتيب المطلوب، انقر على الزر Combine Files، الموجود في الركن الأيمن السفلي من نافذة Combine Files.
	سيظهر شريط الحالة أعلى النافذة، مشيرًا إلى التقدم المحرز في إنشاء ملف PDF. عند الانتهاء من ملف PDF، سيتم فتحه تلقائيًا.




	قم بتسمية وحفظ ملف PDF الجديد. بشكل افتراضي سيكون ملف PDF الجديد بعنوان “Binder1.pdf”. يمكنك الاحتفاظ بهذا الاسم أو تسميته بشيء يصف محتوى ملف PDF بدقة أكبر.


كيفية دمج ملفات PDF على جهاز ماك

على عكس نظام التشغيل ويندوز، يأتي نظام macOS مزودًا بأدوات PDF عالية الأداء مُدمجة – يتم توفيرها بواسطة macOS Finder وتطبيق Preview المتواضع المظهر. بدءًا من macOS Catalina، يتيح لك Finder إنشاء ملفات PDF أو دمجها من قائمة عرض Gallery (المعرض) – وهي طريقة العرض التي تعرض معاينة كبيرة للملف الحالي.

لدمج ملفين أو أكثر من ملفات PDF في macOS Finder:

	قم بالتبديل إلى عرض Gallery من شريط أدوات Finder أو قائمة عرض السطر العلوي.
	بعد ذلك اضغط باستمرار على مفتاح Command وحدد الملفات التي تريد دمجها.
	انقر على كل ملف بالترتيب الذي تريد أن تظهر فيه الملفات في ملف PDF المدمج.
	عندما تحدد أكثر من ملف، يظهر زر Create PDF في لوحة inspector على اليمين. انقر عليه، وسيقوم Finder بإنشاء ملف PDF جديد على سطح المكتب الخاص بك، يحتوي على جميع ملفات PDF التي حددتها.


والأفضل من ذلك، يمكنك تحديد صور متعددة، مثل ملفات PNG و TIFF و JPEG بدلاً من ملفات PDF الموجودة، واستخدام نفس الأسلوب لدمجها في ملف PDF. يمكنك استخدام نفس الطريقة لدمج ملفات الصور وملفات PDF أيضًا.

إذا كان ملف PDF المدمج الذي أنشأته من Finder لا يحتوي على صفحاته بالترتيب الذي تريده، فمن السهل إصلاحه. ما عليك سوى النقر نقرًا مزدوجًا على ملف PDF لفتحه في تطبيق Preview. إذا كانت الصور المصغرة غير مرئية في الشريط الجانبي للمعاينة، فانتقل إلى قائمة View لتشغيلها، ثم اسحب الصور المصغرة لأعلى ولأسفل الشريط الجانبي بالترتيب الذي تريده.

يوفر تطبيق Preview نفس صلاحيات دمج ملفات PDF مثل Finder ويمكن أن يكون أسهل في الاستخدام للمهام المعقدة.

لدمج ملفين أو أكثر من ملفات PDF في تطبيق Preview:

	ابدأ بإنشاء نسخة من أحد الملفات والعمل على النسخة المكررة (هذا إجراء احترازي أساسي لأن تطبيق Preview يحفظ الملف أثناء عملك، وإذا لم تكن النتائج كما تريد، ستحتاج إلى القيام ببعض الأعمال الشاقة لاستعادة الملف الأصلي).
	افتح الملف المكرر. بعد ذلك ما عليك سوى سحب ملفات PDF إضافية إلى الشريط الجانبي وإفلاتها في الموضع الذي تريده في الملف – في البداية أو النهاية، أو بين أي صفحتين موجودتين. إذا وضعت الملف في موقع بشكل خاطئ، يمكنك سحب صورة مصغرة واحدة أو أكثر إلى الموقع الصحيح، ويمكنك حذف أي صفحات لا تريدها.


ماذا لو كنت تريد فقط دمج بضع صفحات من ملف PDF آخر؟

	افتح هذا الملف في نافذة PDF أخرى واسحب الصور المصغرة التي تريدها إلى ملف PDF الأول.
	كما هو الحال دائمًا في macOS، يمكنك النقر مع الضغط على مفتاح Shift لتحديد نطاق مستمر من الصفحات، أو النقر على زر Cmd على عدة صفحات لتحديد صفحات من أي مكان في الملف.
	إذا تم استيراد بعض الصفحات في اتجاه خاطئ، فاستخدم شريط أدوات Preview لتدويرها.


يعمل تطبيق Preview أحيانًا بطرق تبدو غير متوقعة عند حفظ ملف، لذلك عندما تكون لديك الصفحات المدمجة مرتبة كما تريدها تمامًا:










	اختر ملف > تصدير إلى PDF واحفظ ملف PDF المدمج باسمه.
	يمكنك أيضًا اختيار ملف > إغلاق، واتباع المطالبات لحفظ الملف المدمج تحت اسم الملف الذي بدأت به، ولكن من الآمن استخدام خيار التصدير إلى PDF.


مثل Finder، يتيح لك تطبيق Preview دمج أي ملف يمكن أن يعرضه Preview في ملف PDF موجود. هذا يعني أنه يمكنك سحب أي تنسيقات PNG أو TIFF أو JPEG أو غيرها من تنسيقات الصور القياسية إلى ملف PDF. ولكن ماذا لو كنت تريد إنشاء ملف PDF يحتوي على مستند Word أو ورقة عمل Excel؟

لا يمكنك سحب هذه المستندات إلى تطبيق Preview، لكن قوائم الطباعة في Word و Excel تتيح لك إنشاء ملفات PDF يمكن استخدامها للدمج.

بدلاً من ذلك، إذا كان لديك تطبيق تابع لجهة خارجية مثل Adobe Acrobat، فيمكنك دمج ملفات PDF بنفس طريقة الدمج في تطبيق Preview – ولكن يمكنك أيضًا سحب الملفات مباشرةً بأي تنسيق ملف يعرف Acrobat كيفية تحويله إلى PDF، بما في ذلك صفحات الويب بتنسيق HTML وملفات النص العادي ومستندات Word وأوراق عمل Excel. يتيح لك Acrobat أيضًا إنشاء ملف PDF جديد تمامًا من واحد أو أكثر من هذه التنسيقات الخارجية. ما عليك سوى استخدام القائمة File > Create واتبع التعليمات.

اقرأ أيضًا: طريقة تقوية إشارة الواي فاي Wi Fi وزيادة سرعة الإنترنت.

أفضل أدوات دمج ملفات PDF لعام 2021

اجعل دمج ملفات PDF بسيطًا وسهلاً مع أفضل أداة لدمج ملفات PDF لعام 2021، مجانية ومدفوعة لنظام التشغيل ويندوز وماك واندريد وعبر الإنترنت.

تجعل أفضل أدوات الدمج من السهل دمج ملفات PDF متعددة في ملف PDF واحد أو عدد أقل من الملفات.

هناك العديد من المواقف التي تحتاج فيها إلى دمج ملفات متعددة في ملف واحد. ربما ترسل فواتير متعددة للمحاسبة وتريد الاحتفاظ بها مجمعة معًا. ربما تقوم بجمع عدة تقارير لإرسالها إلى زميل. أو ربما تكون قد حفظت عدة صفحات ويب إلى ملفات PDF وتحتاج إلى ضمها معًا.

مهما كان السبب، فإن الحصول على أفضل أداة لدمج الملفات يمكن أن تجعل دمج هذه الملفات أمرًا سهلاً. الخبر السار هو أن هناك العديد من الأدوات المجانية والمدفوعة التي يمكنك اللجوء إليها للحصول على احترافية أكبر في التعامل. الأخبار السيئة هي أن الترتيب من خلالهم يمكن أن يكون مضيعة للوقت عندما يكون كل ما تريد القيام به هو دمج ملفات PDF بسرعة.

في هذا الدليل، سنساعدك في اختيار أفضل التطبيقات عن البقية من خلال تمييز خمسة من أفضل تطبيقات دمج PDF التي يمكنك استخدامها لنظامي التشغيل ماك وويندوز.

فيما يلي أفضل أدوات دمج PDF المتاحة حاليًا.

1. Soda PDF



مميزات الأداة:

	برنامج PDF الكل في واحد.
	متاح للويب وسطح المكتب.
	يتصل بخدمات التخزين السحابي.


سلبيات الأداة:

	لا يوجد إعادة ترتيب للصفحات في النسخة مجانية.
	لا يشتمل على تشفير PDF.


Soda PDF هو برنامج متعدد الإمكانات للتعامل مع PDF مع أداة دمج رائعة. ما يميز هذا البرنامج المجاني بشكل خاص أنه متاح على الويب وكبرنامج سطح مكتب لنظامي التشغيل ويندوز وماك.

يتصل كلا الإصدارين من البرنامج المجاني والمدفوع بخدمات سحابية مثل دروب بوكس وجوجل دريف، حتى تتمكن من الوصول بسرعة إلى ملفاتك في الخدمات السحابية. يمكنك أيضًا إرسال ملفات PDF المدمجة بالبريد الإلكتروني مباشرةً من البرنامج.

يمكنك استخدام تطبيق Soda PDF مجانًا، لكن هذا الإصدار محدود نوعًا ما. لا يمكنك إعادة ترتيب الصفحات الفردية أو التحويل بين أنواع الملفات. الاشتراكات المدفوعة متاحة كرسوم سنوية، أو كرسوم ترخيص لمرة واحدة وتأتي مع دعم العملاء.

زيارة موقع تطبيق Soda

2. ILovePDF



مميزات الأداة:

	تتصل الاداة بخدمات التخزين السحابية مثل دروب بوكس وجوجل دريف.
	يُمكنك السحب والإفلات لإعادة ترتيب الملفات.
	يثمكنك تحرير ما يصل إلى 25 ملفًا معًا في مرة واحدة.
	يتضمن أدوات PDF أخرى.


سلبيات الأداة:

	غالي الثمن لدمج أكثر من 25 ملفا.
	إعلانات عند استخدام نسخة مجانية.


ILovePDF هو متجر شامل للعمل مع ملفات PDF ويتضمن أداة بسيطة لدمج الملفات. يجب عليك تحميل ملفات PDF الخاصة بك إلى الأداة عبر الإنترنت لبدء عملية الدمج، ولكن هذه العملية أصبحت سهلة بفضل خيار السحب والإفلات. يمكنك أيضًا توصيل ILovePDF بحساباتك على جوجل دريف ودروب بوكس.

بمجرد أن تصبح ملفاتك على الإنترنت، يمكنك تدوير الصفحات أو سحب وإفلات ملفات PDF لإعادة ترتيب ترتيب صفحات الدمج. يعرض البرنامج المجاني صورًا مصغرة لكل صفحة لتسهيل العمل مع ملفاتك. عندما تكون جاهزًا ، ما عليك سوى النقر على “دمج PDF” وسيتم تنزيل المستند الجديد تلقائيًا.

ILovePDF مجاني لدمج ما يصل إلى 25 ملف PDF و 100 ميجابايت إجمالاً. يتوفر حساب Premium مقابل رسوم شهرية صغيرة ويتيح لك دمج ما يصل إلى 200 ملف أو ما يصل إلى 1 جيجابايت من البيانات.

زيارة موقع أداة ILovePDF

3. SmallPDF



مميزات الأداة:

	تحتوي على أدوات تحويل المستندات.
	تقوم لحذف الصفحات الفردية أثناء الدمج.
	إمكانية حفظ ملفات PDF المدمجة في الخدمات السحابية جوجل دريف أو دروب بوكس.
	نسخة تجريبية مجانية لمدة 14 يومًا.


سلبيات الأداة:

	مكلفة لدمج PDF.
	يتم حذف الملفات بعد ساعة واحدة.
	لا يعمل التحميل الدفعي دائمًا.


إذا كنت تنوي صرف الأموال من أجل دمج ملفات PDF، فإن SmallPDF هو أحد أفضل الخيارات المتاحة أمامك. بالإضافة إلى دمج عدد غير محدود من الملفات، يشتمل هذا النظام على أدوات للتحويل بين تنسيقات المستندات وتوقيع ملفات PDF وتأمين الملفات. يمكنك دمج ملفات PDF ومستندات Word وجداول بيانات Excel و JPG بسلاسة.

يعرض لك SmallPDF صورًا مصغرة لملفات PDF الخاصة بك ويتيح لك سحب الملفات وإفلاتها بسهولة لإعادة ترتيبها. يمكنك أيضًا حذف الصفحات الفردية أثناء دمج المستندات، وهو أمر رائع إذا كنت بحاجة إلى التخلص من صفحات الغلاف أو غيرها من الأوراق الخارجية. بمجرد دمج ملفات PDF الخاصة بك، يمكنك تنزيل الملف الجديد أو حفظه مباشرة في دروب بوكس أو جوجل دريف.

يمكنك تجربة SmallPDF مجانًا لمدة 7 أيام، وبعد ذلك يمكنك الاشتراك إما شهريًا أو سنويًا. إنه استثمار قليلًا، ولكن يمكن أن يكون مفيدًا إذا كنت تعمل مع ملفات PDF كثيرًا.

زيارة موقع أداة SmallPDF

4. PDF Converter



مميزات الأداة:

	تحويل سلس للوثائق.
	سحب وإسقاط الملفات لإعادة ترتيبها.
	جميع التحميلات مؤمنة بتشفير 256 بت.
	الاشتراك المدفوع يأتي مع الدعم.


سلبيات الأداة:

	دمج الملفات بشكل مجاني مرة واحدة فقط في الساعة.
	لا يتكامل مع خدمات التخزين السحابي.
	حذف الملفات من سيرفرات الأداة بعد ثلاث ساعات.


يعد PDF Converter أداة دمج ملفات PDF موثوقة يمكنها التعامل مع معظم احتياجات ملفاتك. يمكنك دمج ملفات PDF ومستندات Word والصور والمزيد من خلال التحويل السلس. أداة الدمج المستندة إلى الويب سهلة الاستخدام وتمكنك من سحب الملفات وإفلاتها لإعادة ترتيبها. عند الانتهاء، يمكنك ضغط ملف PDF الجديد لتوفير المساحة على محرك الأقراص الثابتة.

الغريب في هذه الأداة هو أن اسمها مضلل. تتيح لك أداة PDF Converter إجراء عملية دمج ملفات واحدة مجانًا في الساعة. لذلك بمجرد دمج الملفات، ستحتاج إلى الانتظار لمدة 60 دقيقة قبل أن تتمكن من دمج أي ملفات أخرى ما لم تشتري اشتراكًا مميزًا. تتضمن خيارات الاشتراك ترخيصًا شهريًا أو سنويًا أو لمرة واحدة مدى الحياة، يأتي مع دعم الحساب ذي الأولوية.

اقرأ أيضًا: تحميل برنامج الواي فاي WiFi Haker Apk لكشف باسورد شبكة wifi.



كيفية إنشاء حزمة PDF في Adobe Acrobat

يوضح هذا الجزء من الشرح كيفية إنشاء حزمة PDF وتخصيصها وإعادة تسميتها في Adobe Acrobat.

قبل أن نبدأ، قد تتساءل.. ما هي حزمة PDF؟

عند استخدام أداة دمج الملفات في Adobe Acrobat، سيتم تحويل أنواع الملفات الأخرى (مثل ملفات Microsoft Word أو Excel) إلى تنسيق PDF. ومع ذلك، تتيح لك حزمة PDF دمج وحفظ ملفات متعددة كملف PDF واحد دون تحويل الملفات الأخرى إلى ملفات PDF.

ملاحظة: ستعمل الخطوات أدناه على Adobe Acrobat 2020 و Adobe Acrobat 2017. بالإضافة إلى ذلك، الخطوات متطابقة تقريبًا بين الكمبيوتر الشخصي وجهاز ماك. أيضًا لا يمكنك إنشاء محفظة باستخدام Adobe Acrobat Standard أو Acrobat Reader؛ ومع ذلك، يمكنك عرض الحزم مع كليهما.

	اختر علامة التبويب File.




	اختر Create من القائمة المنسدلة.




	اختر PDF Portfolio من القائمة الفرعية.




	اختر Add Files في مربع الحوار Create PDF Portfolio.




	من القائمة المنسدلة على الزر حدد نوع الملف الذي تريد إضافته إلى محفظتك:
	Add Files – إضافة ما يقرب من أي ملف مخزن على جهاز الكمبيوتر الخاص بك أو وحدة التخزين المتصلة.
	Add Folders – إضافة كل الملفات في مجلد (لكن ليس المجلد نفسه).
	Add PDF from Scanner – اختر الماسح الضوئي الخاص بك ثم قم بإضافة المسح الضوئي الناتج.
	Add Webpage – (غير مستحسن) أدخل عنوان URL لصفحة ويب فردية يتم تحويلها بعد ذلك إلى ملف PDF، والذي ستبدو غالبًا مختلفة عن الأصل.
	Add from Clipboard — إضافة المحتويات الحالية للحافظة الخاصة بك.





ملاحظة مهمة: لإنشاء معاينة لصفحة الويب مع ارتباط لفتح صفحة الويب في مستعرض الانترنت، أضف عنوان URL بعد إنشاء الحافظة، كما هو موضح في “كيفية إضافة محتوى ويب” أدناه.

	بعد إضافة الملفات، اسحبها بالترتيب الذي تريدها أن تظهر فيه في الحزمة.
	لحذف ملف، مرر مؤشر الماوس فوقه، ثم حدد الزر Delete.
	ثم انقر على الزر Create.


سيظهر ملف باسم Portfolio1.pdf. (يمكنك إعادة تسمية الملف كما تريد، كما هو موضح في “كيفية إعادة تسمية حزمة PDF وحفظها” أدناه.)

ستظهر جميع الملفات الموجودة في الحافظة في جزء التنقل.

	حدد أسهم التنقل لعرض الملفات بالتسلسل. أو اعرض ملفات معينة عن طريق تحديدها في جزء التنقل.
	(للكمبيوتر الشخصي فقط) اختر الزر Preview لعرض معاينة لمحتويات ليست بتنسيق PDF.
	اختر Open Document لفتح ملف في تطبيقه الأصلي. (على سبيل المثال سيتم فتح جدول بيانات Excel في Microsoft Excel.)
	انقر على الزر Ok في مربع الحوار الذي يسألك عما إذا كنت متأكدًا من رغبتك في فتح الملف. (حدد الزر “موافق” فقط إذا كنت متأكدًا من رغبتك في فتح الملف بالطبع.)


يجب فتح الملف في تطبيقه الأصلي.

كيفية تخصيص حزمة PDF في Adobe Acrobat

بمجرد إنشاء حزمة PDF الخاصة بك، يمكنك إضافة ملفات إضافية ومحتوى ويب وتنظيم الملفات في مجلدات واستخراج (حفظ) الملفات إلى مواقع أخرى وحذف الملفات وإعادة ترتيب الملفات في جزء التنقل.

	اختر الزر Add Files لإضافة ملفات أو محتويات مجلد أو محتوى ويب إضافي.
	انقر على الزر New Folder لإضافة مجلد فارغ في جزء التنقل. بعد ذلك قم بتسمية المجلد، وانقر على الزر Ok، واسحب الملفات إليه لتنظيم الحزمة الخاصة بك بشكل أكبر.
	اختر ملفًا في جزء التنقل، ثم انقر على زر استخراج لحفظ الملف في موقع مختلف باستخدام عملية الحفظ العادية. (لاحظ أنه لا تتم إزالة الملفات المستخرجة من الحزمة.)
	اختر ملفًا في جزء التنقل، ثم انقر على الزر Delete لإزالته من الحافظة.
	حدد الملفات واسحبها لأعلى ولأسفل لإعادة تنظيمها داخل جزء التنقل.


كيفية إضافة محتوى الويب

ينشئ خيار إضافة محتوى ويب الموضح في الشكل 14 معاينة لعنوان URL، بدلاً من تحويل محتوى الويب إلى ملف PDF، كما هو الحال في الخطوة 5 من القسم أعلاه.

إذا قمت بإضافة محتوى ويب باستخدام هذا الخيار، يمكن للقراء فتح عنوان URL في مستعرض ويب عن طريق تحديد Open Document.

	أدخل اسم ملف ووصفًا اختياريًا وعنوان URL أو علامة مضمنة في مربع الحوار Add Web Content. ثم انقر على الزر Ok.


كيفية إعادة تسمية حزمة PDF وحفظها في Adobe Acrobat

يمكنك تغيير اسم الملف العام Portfolio1.pdf إلى شيء أكثر تحديدًا عند حفظ الحزمة.

	اختر علامة التبويب File.
	حدد حزمة PDF من القائمة المنسدلة.
	اختر موقعًا لحفظ الحزمة في مربع الحوار Save As PDF. سيتم إغلاق مربع الحوار Save As PDF تلقائيًا.
	أعد تسمية الملف واحفظه كما تفعل عادةً في مربع الحوار الثاني Save As PDF.


اقرأ أيضًا: تحميل تطبيق DiskDigger للاندرويد لاستعادة الملفات المحذوفة مجاناً.

كيفية إنشاء روابط داخلية في ملفات PDF باستخدام Adobe Acrobat

ملاحظة لمستخدمي Acrobat Reader: لا يحتوي برنامج Adobe PDF المجاني، Acrobat Reader، على أداة لإنشاء الروابط. إذا كنت بحاجة إلى إنشاء روابط ولكن ليس لديك حق الوصول إلى Acrobat، فأنشئ المستند باستخدام الروابط الموجودة في Microsoft Word ثم قم بتحويل ملف Word إلى ملف PDF.

إنشاء روابط داخلية في ملفات PDF

	اختر علامة التبويب Tools.
	اختر رمز Edit PDF في جزء الأدوات.
	اختر السهم للأسفل بجوار Link في شريط أدوات Edit PDF.




	اختر Add/Edit Web or Document Link من القائمة المنسدلة.


سيتحول مؤشر التحديد (السهم) إلى مؤشر من نمط الخطوط المتقاطعة.

	انقر بزر الماوس الأيسر مع الاستمرار أثناء استخدام المؤشر لسحب مستطيل حول النص الذي تريد تحويله إلى ارتباط داخلي.




	اختر Invisible Rectangle أو Visible Rectangle من القائمة المنسدلة Link Type في النافذة Create Link.




سيكون المستطيل غير المرئي أو invisible rectangle مناسبًا لمعظم ملفات PDF. إذا اخترت visible rectangle أو مستطيلًا مرئيًا، يمكنك أيضًا تحديد نمط الخط وسمكه ولونه من مربع الحوار Create Link.

	اختر Go to a page view في قسم Link Action.




	انقر على الزر Next.
	سيظهر مربع الحوار Create Go to View.




	قم بالتمرير إلى جزء المستند الذي تريد وضع رابط به. ستظل نافذة Create Go to View على الشاشة أثناء التمرير.


ملاحظة مهمة: أنت تقوم بإنشاء ارتباط إلى الجزء المرئي من المستند على الشاشة بدلاً من نص معين. قم بزيارة “ثلاث طرق لإنشاء إشارات مرجعية في ملفات PDF باستخدام Adobe Acrobat” إذا كنت تريد الارتباط بنص معين.

	انقر على زر Set Link في مربع الحوار Create Go to View عندما يكون جزء المستند الذي تريد الارتباط به مرئيًا على شاشتك.




بعد تحديد الزر Set Link، سيعود Acrobat إلى النص الذي قمت بربطه في الخطوات السابقة.

إذا اخترت Invisible Rectangle، فستظل ترى مستطيلًا حول الرابط الذي أنشأته حتى تغلق شريط أدوات تحرير PDF. لن يظهر المستطيل مرة أخرى عند إعادة فتح شريط الأدوات.

تأكد من أن الرابط الداخلي الخاص بك يعمل بشكل صحيح

	اختر سهم التحديد (المؤشر). (لن يعمل الرابط الذي أنشأته للتو حتى يتم اختيار مؤشر التحديد أو إغلاق شريط أدوات Edit PDF.)




	انقر على الرابط للتأكد من أنه سينقلك إلى الموقع الصحيح في المستند الخاص بك.
	احفظ المستند.


اقرأ أيضًا: تحميل تطبيق فوتو لاب لتحرير الصور للاندرويد مجاناً.

كيفية تحويل ملفات PDF إلى Word وصور

PDF (تنسيق المستند المحمول) هو المعيار المفتوح، الذي أنشأته Adobe في التسعينيات، لتقديم المستندات بحيث تبدو متسقة عبر جميع الأنظمة الأساسية والبرامج.

DOC (أو DOCX) هو التنسيق / امتداد الملف المستخدم بشكل أساسي بواسطة Microsoft Office لمستندات معالجة الكلمات الخاصة به. الاثنان غير متوافقين في أي مكان.

تكمن المشكلة في أنه لا يمكنك فتح ملف DOC باستخدام Adobe Reader (أو أي قارئ PDF مجاني آخر مثل FoxIt و Sumatra). ولكن من أجل تحويل ملفات PDF إلى Word – وهو ما يعني تعديل ملف PDF في Word – فإن العملية هذه سهلة.

اعتبارًا من Word 2013 (تم إصداره في 2012)، قدمت مايكروسوفت وظيفة تسمى PDF Reflow. تفعل هذه الوظيفة ما تتوقعه. في Word تذهب إلى علامة التبويب File، وتقوم باختيار Open، وتحديد أي ملف PDF، سيتم فتحه مباشرة للتحرير كما لو كان ملف Word DOCX.

ومع ذلك هناك قيود. سيحتوي ملف PDF الذي تفتحه في Word على كل المحتوى، ولكن من المحتمل ألا يبدو المحتوى صحيحًا تمامًا. ذلك لأن ملفات PDF “ثابتة” – في حين أن البيانات موجودة، فإن الملف لا يخزن العلاقة بين البيانات (مثل الموضع على الصفحة). مستندات Word تدور حول فرض هذا الموضع.

فيما يلي قائمة من مايكروسوفت لما قد لا يتم تحويله بشكل صحيح:

	الجداول مع تباعد الخلايا.
	ألوان الصفحة وحدودها.
	التغييرات المتعقبة.
	الإطارات.
	الحواشي السفلية التي تمتد لأكثر من صفحة واحدة.
	الحواشي.
	عناصر الصوت والفيديو و PDF النشطة.
	الإشارات المرجعية بتنسيق PDF.
	علامات PDF.
	تعليقات PDF.
	تأثيرات الخط، مثل Glow أو Shadow (في ملف Word، يتم تمثيل التأثيرات بالرسومات).


عندما تفتح ملف PDF في Word، ستتلقى هذا التحذير:



“سيقوم Word الآن بتحويل ملف PDF الخاص بك إلى مستند Word قابل للتحرير،” كما يقول. “قد يستغرق هذا بعض الوقت. سيتم تحسين مستند Word الناتج للسماح لك بتحرير النص، لذلك قد لا يبدو تمامًا مثل ملف PDF الأصلي، خاصةً إذا كان الملف الأصلي يحتوي على الكثير من الرسومات.”

ومع ذلك، يتم سحب الرسومات؛ كما يمكن تعديلها بسهولة.

يعد حفظ ملف من Word 2013 إلى PDF أمرًا بسيطًا مثل إجراء حفظ باسم من علامة التبويب File. يجب تحديد المربعات الموجودة في مربع حوار الحفظ التي تقول “فتح الملف بعد النشر” لعرضه على الفور.

يعمل التحويل أيضًا في Word Online، الموجود في Office Online. سوف تتمكن من فتح ملف PDF في Word Online ويكون قابلاً للعرض، ولكن انقر فوق الرابط “Edit in Word” وسترى هذا:



يتبع ذلك تحذير آخر حول التغييرات التي تم إجراؤها على تخطيط الملف، وما إلى ذلك. ولكن المحتوى سيكون موجودًا وقابل للتعديل، حتى إذا كان المظهر متزعزعًا. فقط قُم بالتجربة.

اقرأ أيضًا: 

تصدير ملف PDF إلى JPEG أو تنسيق صورة آخر

إذا كنت بحاجة إلى تحويل ملف PDF إلى ملف صورة، فسيكون الأمر أسهل بكثير على جهاز ماك مقارنة بجهاز الكمبيوتر ويندوز.

	على جهاز ماك، افتح ملف PDF في تطبيق Preview.
	استخدم القائمة ملف > تصدير وحدد تنسيق الصورة الذي تريده والخيارات التي تفضلها، وستحصل على ملف الصورة.


في نظام ويندوز، تتمثل أفضل طريقة بدون تكلفة في فتح حساب Adobe مجاني وتسجيل الدخول إلى https://cloud.acrobat.com/exportpdf.

	اسحب ملف PDF إلى النافذة؛ من قائمة Convert To.
	اختر Image، ثم Image Format (JPEG أو PNG أو TIFF)، واستخدم شريط التمرير لتحديد جودة الصورة.


يتم تحويل ملفات PDF متعددة الصفحات إلى ملفات صور منفصلة. يمكنك بعد ذلك تنزيل ملف مضغوط يحتوي على جميع الصور.

إلى هنا نكون قد أنتهينا من مقالنا حول دمج ملفات PDF متعددة إلى ملف واحد.
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